Formatowanie tekstów

Poniżej podajemy podstawowe zasady przygotowywania tekstów do druku w czasopiśmie Psychologia Społeczna. Zasady tez zgodne są w wytycznymi V wydania APA Manual. 

Strona 1 (tytułowa). Centrowane: tytuł artykułu, pod tytułem: autor (autorzy) oraz ich afiliacje (wszystko drukiem mieszanym – nie kapitalikami). 

Uwaga: osoby pragnące pozostać anonimowymi dla recenzentów powinny usunąć wszelkie identyfikujące ich znaki ze strony tytułowej oraz z pozostałych stron tekstu (również we „właściwościach dokumentu”). Proszę też sprawdzić, czy w tekście nie ma odniesień do innych Państwa badań z powołaniem się na inną Państwa pracę. Wbrew pozorom nie jest łatwo usunąć ślady własnej tożsamości. Jesteśmy małym środowiskiem i na ogół wiemy, kto się czym zajmuje. Nie jest zatem trudno zgadnąć, kto jest autorem artykułu, choćby najbardziej anonimowego. Proszę się zatem zastanowić, czy naprawdę chcecie Państwo recenzji anonimowych. 

Strona 2. Streszczenie w języku polskim oraz pod streszczeniem słowa kluczowe 

Strona 3. Tekst artykułu poprzedzamy powtórzeniem jego tytułu na górze pierwszej strony, od której zaczynamy artykuł

Kolejne strony to kolejne strony właściwego tekstu. Cały tekst (włącznie z tabelami) piszemy z podwójną interlinią, bez justowania (tekst „poszarpany” z prawej strony). Podział tekstu na podsekcje – patrz instrukcja niżej (Rodzaje nagłówków). 
Po zakończeniu tekstu następują w kolejności na oddzielnych stronach:

(a) Literatura cytowana (nie: bibliografia). Sposób sporządzania listy odniesień bibliograficznych patrz poniżej: Wskazówki bibliograficzne

(b) Nota autorska. Tu zamieszczamy 

· dokładne adresy autorów oraz ich adresy e-mailowe

· podziękowania

· informacje o źródłach finansowania badania

· informacje o tym, do kogo należy kierować korespondencję w sprawie artykułu (gdy na przykład jest to tylko jeden z kilku autorów)

(c) Przypisy (o ile istnieją – staramy się je ograniczać do minimum)

(d) Streszczenie (abstract) w języku angielskim poprzedzone angielskim tytułem, nazwiskami autorów oraz ich afiliacjami. Jeżeli pragniecie Państwo recenzji anonimowej, nie zamieszczamy nazwisk i afiliacji). Pod streszczeniem słowa kluczowe (key words) w języku angielskim

(d) Tabele – po jednej na każdej stronie. Tytuły tabel umieszczamy nad tabelami. Do formatowania tabel prosimy użyć opcji Autoformatowanie tabeli ( Proste . W ten sposób tabela będzie mieć tylko linie poziome, bez pionowych.

(e) Rysunki – po jednej na każdej stronie. Podpisy pod rysunkami zamieszczamy jeden pod drugim na oddzielnej stronie. Na stronie z rysunkiem zaznaczamy tylko numer rysunku. 

Rodzaje nagłówków według zasad przyjętych w V wydaniu APA Manual..

Wyróżniamy pięć rodzajów nagłówków, których kształt podajemy poniżej. W nawiasie zawarto informację o poziomie nagłówka. Wszystkie nagłówki piszemy drukiem zwykłym (nie boldem!), czcionką 12 pkt. Nie robimy żadnych odstępów między tekstem, a nagłówkami. 

EKSPERYMENT I (5)

Metoda (1)

Schemat badania (2)

Zmienne niezależne(3)

Manipulacja nastrojem. Tu tekst.....(4) 

Kiedy stosować jaki nagłówek?

Wybór nagłówków zależy od liczby poziomów naszego tekstu.

(a) tekst jednopoziomowy - wybieramy nagłówek (1) 

(b) tekst dwupoziomowy – nagłówki (1) i (3)

(c ) tekst trzypoziomowy – nagłówki (1), (3) i (4)

(d) tekst czteropoziomowy – nagłówki (1), (2), (3), (4)

(e) tekst pięciopoziomowy – wszystkie nagłówki, przy czym nagłówek nr 5 umieszczamy nad pozostałymi nagłówkami

Bardzo prosimy o przestrzeganie tych zasad, gdyż formatowanie i ujednolicanie tekstów zabiera redakcji ogromnie dużo czasu. 

